Staj / IME (isletmede Mesleki Egitim) Basvurulari Kilavuzu

Giris

Bu kilavuz, Uiniversite 6grencileri icin staj ve isletmede Mesleki Egitim (IME) basvurularini
online olarak nasil yapabileceginizi adim adim anlatmaktadir. Sistem Uzerinden

basvurularinizi takip edebilir, gerekli belgeleri yukleyebilir ve basvuru surecinizi kolayca
yonetebilirsiniz.

Adim 1: Basvuru Sayfasina Gitmek

1. Universitenin online égrenci portalina( https://auportal.bakircay.edu.tr)
@bakircay.edu.tr uzantili kurumsal hesap bilgilerinizle girig yapin.

2. "Ogrenci Basvurulan" bélimind bulun.

3. "Staj/IME (isletmede Mesleki Egitim) Basvurular" segenegine tiklayarak basvuru
sayfasina gidin.
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Adim 2: Mevcut Basvurulari Gorlintiileme

e Basvuru sayfasina girdiginizde, daha 6nce yapmis oldugunuz basvurulariniz varsa
"Basvurularim" bélimunde listelenir.

e Eger daha 6nce basvuru yapmadiysaniz, "Henuz bagvurunuz bulunmamaktadir"
mesajini gorursunuz.

Basvurulanm

Hentiz basvurunuz bulunmamaktadir.

©@ Yeni Bagvuru
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Adim 3: Yeni Basvuru Olusturma

1. Yeni bir bagvuru yapmak igin "Yeni Bagvuru" butonuna tiklayin.

2. Karsiniza gelen formda, asagidaki bilgileri eksiksiz olarak doldurun:

o

Boliimunuz: Acilir menuden kendi béliumuniza segin.

Firma Adi: Acilir menuden staj yapacaginiz firmayi secin. Eger firma
listede yoksa, "Yeni Firma Ekleme" adimlarini izleyerek firmayi
ekleyebilirsiniz.

Firma Departmani: Staj yapacaginiz departmanin adini girin.

Basvuru Tipi: "Staj" veya "isletmede Mesleki Egitim" seceneklerinden size
uygun olani segin.

Staj / IME Tiiri: "Zorunlu", "Secmeli" veya "Gonulli" segeneklerinden size
uygun olani segin.

Sigorta Durumu: "Mustahaktir” veya "Mustahak Degildir" seceneklerinden
size uygun olani se¢in. (E-Devlet’ten SPAS Mustahaklik Sorgulama
ekranindan kontrol edebilirsiniz.)

ISG Sertifika: "Var" veya "Yok" seceneklerinden size uygun olani secin.

Baslama Tarihi: Stajinizin veya IME'nizin baslayacag tarihi takvimden
segin.

Bitis Tarihi: Stajinizin veya IME'nizin bitecegi tarihi takvimden segin.

Is Veren Gorev ve Unvan: Staj yapacaginiz firmadaki is veren kisinin gérev
ve unvanini girin.

Is Veren Ad Soyad: Staj yapacaginiz firmadaki is veren kisinin ad soyadini
girin.

Is Veren Cep Telefonu: Staj yapacaginiz firmadaki is veren kisinin cep
telefonu numarasini girin.

3. Bilgileri doldurduktan sonra "Kaydet" butonuna tiklayarak basvurunuzu kaydedin.
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Adim 4: Yeni Firma Ekleme (Gerektiginde)

1. Firma Adi alaninda aradiginiz firma listede yoksa, firma listesinin altinda bulunan
"Yeni Firma Ekle" segenegine tiklayin.

2. Agllan pencerede, asagidaki bilgileri girin:

o Firma Adi: Firmanin tam adini girin.

o Adres: Firmanin adresini girin.

o Email: Firmanin kurumsal email adresini girin.

o Telefon: Firmanin kurumsal telefon numarasini girin.

o Faaliyet Alani: Firmanin faaliyet alanini belirtin.

o lIsletme Tiirii: Firmanin isletme tiirini segin.

o GCalisan Sayisi: Firmanin calisan sayisini girin.

o Haftalik Calisan Giin Sayisi: Firmanin haftalik calisma gln sayisini girin.
3. Bilgileri doldurduktan sonra "Kaydet" butonuna tiklayarak firmayi kaydedin.
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Adim 5: Bagsvuruyu Tamamlama ve Belgeleri Yiikleme

1.

Basvurunuzu kaydettikten sonra, basvurunuz "Basvurularim” listesine
eklenecektir. Bagsvurunun durumu "Dosya Bekleniyor" olarak gérunur.

Basvuru Belgesi indirme: Basvuru belgesini indirmek icin "Basvuru Belgesi indir"
butonuna tiklayin. Belgeyi indirin, yazdirin, gerekli yerleri imzalayin ve tarayin veya
fotografini gekin.

Dosya Yiikleme: imzaladiginiz basvuru belgesini ve diger gerekli belgeleri
(6rnegin, kabul belgesi) yuklemek icin "Dosya Yukle" butonuna tiklayin.

Dosyalari yukledikten sonra, basvurunuzun durumu "Onaya Gonderilecek" olarak
degisecektir.

Adim 6: Bagsvuruyu Onaya Gonderme

1.

Tum belgeleri ylkledikten sonra, bagvurunuzu onaya gondermek i¢in "Onaya
Gonder" butonuna tiklayin.

Basvurunuz basariyla onaya gonderildiginde, durum "Onay Bekliyor" olarak
degisecektir.

Basvurunuzun onay durumunu ayni sayfadan takip edebilirsiniz.

Staj Basvurusu #48

Basvuru Kayit Baslama Tarihi Bitis Tarihi Program Durum
23.12.2024 1412 30.12.2024 24.01.2025 Bilgisayar Miihendisligi Onaya Ganderilecek
Anabilim Dall

A Basvurunuz heniiz tamamlanmad.
Bagvurunuzu tamamlamak igin Onaya Gonder butonuna tiklayiniz.

Staf Bagvurusy #48

Bagvuru Kayrt Baglama Tarihi Bitig Tarihi Program Durum

23.12.2024 1412 20.12.2024 24,01.2025 Bilgisayar Miihendisligi Onay Bakdiyor
Anabilim Dah

@ Bagvurunuz Onaya Génderildi.
Onaylanma durumunu bu sayfadan takip edebilirsiniz.

& Bagvuru Belges: indir



Adim 7: Basvuru Takibi
e Basvurunuzun durumunu "Basvurularim" béluminden takip edebilirsiniz.
e Basvurunuz onaylandiginda, bu durum sistemde belirtilecektir.
e Basvuru durumuna bagli olarak Basvuru Belgesini tekrar indirebilirsiniz.
Onemli Notlar:
e« Basvuru formunu ve ilgili belgeleri eksiksiz olarak doldurmaya 6zen gosterin.
o Gerekli belgelerinizi sisteme yuklemeyi unutmayin.

e Basvurunuzu onay icin gondermeden 6nce tum bilgilerin dogrulugunu kontrol
edin.

e Sure¢ hakkinda herhangi bir sorunuz olursa, ilgili birimlere bagvurabilirsiniz.



